
   学校事務の共同実施 

   《令和２年度 第２号》                 たすかるくん 

担当：下野市石橋ブロック 

 

石橋地区共同実施ブロック拠点校  
下野市立細谷小学校長 蓬田みどり  
 

学校事務の効率化と学校教育の充実に向けた取組に加え、今年度は｢新型コロナウイルス感染拡大防止対

策｣に伴う下野市小中学生応援支援金や国・市補助金執行、備品購入等と矢継ぎ早の事務処理に、事務職員

の皆さんには多忙を極める毎日です。児童生徒だけでなく教職員も下を向いてしまうような状況下に、迅速

且つ正確な事務対応は、学校全体に安心感と活気をもたらしてくれています。奇しくもこの非常事態にあっ

て、また改めて共同実施の組織体制の本質を再確認した瞬間が多々ありました。 

今年度で４年目となる｢共同実施｣ですが、３つのブロックでの取組それぞれに重点分野

があり、学校間・ブロック間の連携・協働と信頼関係のもと、以下に記載されている具体

的な業務を遂行しています。是非、各校の教職員の皆さんも一読され、私たち教職員全体

による理解と参画によって、さらなる質の向上と効率性・適正をめざして活用していきま

しょう。皆さんのご理解とご協力をいただけますよう、どうぞよろしくお願いいたします。 

 

共同実施の具体的な取組 

本年度も拠点校を中心に３つのブロックに分かれて共同実施を行っています。 

 共同実施は概ね月１回（取組内容やブロックの実情に合わせ開催日が増減することがあります）、給与明

細書配布日前後に、各ブロック内の学校に集まり開催し実施しております。 

 

【３ブロック共通 基本業務】 

① 教育事務所からの指導内容の確認 

② 給与・旅費審査関係書類の互審と確認 

③ 前回の給与・旅費審査の反省 

④ 定期事務打ち合わせ・情報交換     

                   以下、各ブロックの取組をお知らせいたします。 

 

南河内ブロックの取組       拠点校：祇󠄀園小学校 

 

①  たすかるくんのバージョンアップ（追加・修正）  

②  事務職員の転入者支援 

③  監査対象校支援・互審査 

④  小中一貫教育の推進 

⑤  備品の共通把握、共通利用のための取組  

⑥  南河内小中学校設立に向けて 

 

 

https://www.irasutoya.com/2016/10/blog-post_232.html


☆  事務処理の平準化・効率化をすることで、先生方の事務負担の軽減を目指しています。 

たすかるくんには「こんなときガイド」を始め、多くの様式･マニュアルが掲載されています。 

ぜひご活用いただき、ご意見等ありましたら事務職員にお声かけください。 

☆ 南河内小中学校の設立に向けて、南河内中学校区の小中学校を中心に取組を進めています。南河内ブ

ロックとして連携・協力していけるよう努めます 

☆ 今年度は、南河二中・薬師寺小・吉田東小・吉田西小・緑小が監査対象校となりました。 

多くの目で諸帳簿の互審をすることで確実な事務処理の支援に取り組んでいます。 

 

今年度は、コロナ対応など新たな事務業務が多く、共同実施組織での基本業務・情報交換の 

ありがたさを実感しています。 

 

石橋ブロックの取組         拠点校：細谷小学校 

 

① 「事務職員の一年」とたすかるくんとのリンク検討およびバージョンアップ 

② 「事務職員の一年」の新採・転採者への活用依頼      

③ 「共同実施通信」の発行（年３回） 

④  監査対象校支援・互審査                 

⑤  小中一貫教育の推進 

 

☆ 備品の共通把握、共通利用 

   石橋ブロックでは、「草刈り機」について、各校の備品の現有数を確認し、備品の貸し借りをスムー

ズにできるようにすることを目的に、備品一覧の作成に取り組んでいます。今後はこれをモデルに、

他の物品についても共同利用ができないか検討予定です。 

☆ 保護者通知の共通化（学校集金、就学援助） 

集金の方法や保護者通知等を検討し、統一ができるように取り組んでいます。 

 

国分寺ブロックの取組         拠点校：国分寺中学校 

 

① 市内小中学校薬品台帳統一に向けての取組    

② 備品の共通把握・共通利用のための取組 

③ 「役に立つ事務処理ツール」の継続的な見直し 

④ WinBird 児童生徒名簿ﾏﾆｭｱﾙの継続的な見直し 

⑤ 中学校への文書配信              

⑥ 事務便りの取組 

 

☆ 市内小中学校薬品台帳統一に向けての取組 

   薬品台帳を市内で統一することで、より適正な管理となるよう様式を作成しました。本年度は小学校

での試用を通してさらなる検討を行い、市内での実用化に向けて取り組んでいます。 

☆ 備品の共通把握・共通利用のための取組 

   学校備品のより効果的な活用、借用手続きの効率化を図るために各学校備品の共通把握に取り組ん

でいます。また、共通利用に向けて、備品の一覧表や様式等を検討していく予定です。 

 

https://www.irasutoya.com/2019/06/blog-post_87.html
https://www.irasutoya.com/2020/02/blog-post_40.html
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  皆さんは、『たすかるくん』を困ったとき・必要なときにクリックしましたか？ 

 『たすかるくん』の一部をご案内します。 

 

Q：一人暮らしをスタートしようと思うけど・・・・ 

  手当はいくら支給されるのだろう？ 

  ※是非、目次を開いてみましょう！ 

  今年４月から、住居手当の額が変更されました。 

  金額を入力すると、自動で手当額が計算され、 

支給手当額がわかります。 

  また、手当を受けるのに必要な提出書類も載って 

います。 

 

 

Ｑ：今年は早めにインフルエンザの予防接種は 

受けたけど、教育福祉振興会から補助金 

申請はどうするの？ 

※是非、目次を開いてみましょう！ 

領収書を見ながら、自分の名前や病院名を 

入力してください。請求書が出来上がります。 

   こちらは、教育福祉振興会会員のみが請求で 

きます。未加入の方はこの機会に加入してみて 

はいかがでしょうか？ 

 

 

 

 

 

 毎月ＷｉｎＢｉｒｄに配信されている『共済だより』をご覧になっていますか？ 

 共済組合からの案内や募集が掲載されています。 

カラフルなピクトグラムが目印です！！ 

 

  

 

 

 

 

コロナ禍での教育活動が続いております。共同実施の取組の深化拡充をさらに進め、教育活動の充実に

柔軟に対応できるよう、進めていきたいと思います。 


